MANUAL DE REQUISITOS SAT V3.0

Te listamos los elementos para comenzar a emitir

facturacion electronica




REQUISITOS FACTURA ELECTRONICA SAT
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Requisitos

1.1 ¢Cuales son los requisitos para facturar electrénicamente?

Funciones y descarga del programa SOLCEDI
2.1 éQué es el programa Solcedi del SAT?
2.2 éCuales son las funciones del programa Solcedi?

2.3 ¢Como descargar el programa Solcedi?

Generacion de archivos para tramite Certificado de Sello Digital (CSD)
3.1 Utilizar Solcedi para la generacién del archivo de requerimiento para el Certificado de Sello Digital (CSD)

3.2 Utilizar Solcedi para generar el archivo de Ensobretado de Certificado de Sello Digital (CSD)

CertiSAT
4.1 iQué es el CertiSat?

4.2 iComo accesar al sistema CertiSat?

4.3 Realizar el envio del archivo de Ensobretado de Certificado de Sello Digital (CSD)
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1. Requisitos
1.1 éCuales son los requisitos para facturar electrénicamente?

e Tramitar su FIEL (Firma Electrénica Avanzada)

Si usted es una persona moral lo mas probable es que usted ya cuente con ella ya que es obligatoria tenerla para su
contabilidad. De no contar con ella solicitela con su contador, o en caso contrario acuda directamente al SAT para
tramitarla. La FIEL es la Firma Electrénica Avanzada, y la necesitara para casi todos los movimientos a realizar, por ello
es el primer requisito a cumplir. El proceso de tramitacion es rapido, sencillo y gratuito sin embargo es necesario
acudir a sumddulo del SAT mas cercano.

e Tramitar su CERTIFICADO DE SELLO DIGITAL (CSD)

El certificado de sello digital es una serie de archivos que se usan para "sellar electrénicamente" cada documento que
emita y validar su autenticidad por ejemplo en una factura electrdnica. Estos archivos se obtienen a través de dos
pasos esenciales. El primer paso se realiza a través de la aplicacion SOLCEDI proporcionada por el SAT y la cual puede
descargar a través de su portal www.sat.gob.mx y el segundo paso a través de la aplicacién CertiSAT la cual no se
descarga sin embargo se puede accesar a través del portal del SAT www.sat.gob.mx

*En caso de no contar con su certificado de sello digital, a continuacion se proporcionara una guia para el manejo de
estas dos herramientas mencionadas SOLCEDI y CertiSAT, con las que podra generar la documentacion requerida
para comenzar a facturar electrénicamente con cualquier tipo de sistema que usted elija.

2. Funciones y descarga del programa SOLCEDI
2.1 éQue es el programa Solcedi del SAT?

Es un software que proporciona el SAT a través de su pagina web y que agiliza los tramites que comiUnmente se realizan
en su Médulo del SAT correspondiente. Alguno de los tramites mas comunes que se realizan con este software son la
solicitud de certificados ya sea para su FIEL o su Sello Digital.

2.2 ¢Cuales son las funciones del programa Solcedi?

El sistema SOLCEDI “Solicitud de Certificados Digitales”, se usa normalmente para realizar las siguientes acciones:

Requerimiento FIEL.- Generacién del archivo de requerimiento para solicitar el Certificado de Firma Electrénica Avanzada sin
embargo este puede acudir a cualquier médulo del SAT y tramitarlo ahi mismo.

Requerimiento de Sellos.- Generacién del archivo de requerimiento para solicitar Certificados de Sellos Digitales.

Ensobreta Sellos.- Generacion del archivo ensobretado de Certificados de Sellos Digitales

_—



http://www.sat.gob.mx/
http://www.sat.gob.mx/

REQUISITOS FACTURA ELECTRONICA SAT

2.3 iComo descargar el programa Solcedi?

P

- Ingrese al portal del SAT www.sat.gob.mx de clic en “Oficina Virtual” y seguido en “Comprobantes Fiscales”
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s De clic en “Facturacion Electrénica (CFDI)”

Inicio |Mapa del Sitio | Version mavil | RSS | English

Gomenno
FEDURAL Oo SAT

O Servicio de Administracidon Tributaria

Oficina virtual  Catdlogo de tramites  Informaciéon y servicios  Principiantes  Orientacion y contacto . Transparencis  Sala de prensa

INICIOBINF ORMA N Y ERVICIKC POCOMPROBANTES FISCALES COMPROBANTES FISCALES

N oS N % rsehnie ] Compantie por Facebosk ¥ Twittoor 23 » Tablas e Indicadoras
b Software
. b Fe » fincales
FACTURA ELECTRONICA ormas liscales
*  Normatividad
PR y P Notificaciones
Le presentamos informacion util relacionada con los procesos y requisitos para facturar b Narificatidndo personaly

electronicamente acorde a sus necesidades a partir de 2011 documantos dal SAT
Comprobantes fiscales
Firma Electrdnica Avanzada (Fial)

v

En 2010:

v

Clave de |dentificacion Elactrénica
Confidencial (CIEC)
Declaracion anual

* Pudo optar por la Facturacion Electréonica (CFD).

Deoclaracionas y pagos
Micros

Programas y campafias
Publicaciones

Quienes optaron por usar este esquema a mas tardar en diciembre de 2010, se les respetara
al uso de los modelos vigentes en ese momento

WY -V

Devoluciones y compensaciones

A partir de enero 2011:

- Es obligatoria IelFacturaclcn Electronica (CFDI), I

= De clic en la liga “éCuales son los requisitos para emitir facturas electronicas?”

Sorvicio de Administracion Tribatarks

HOmINR NG Oe
oo SAT

Oricina virtual Catalogo de trdmites  Informacion y servicios  Principiantes  Orientacion y contacto Transparencia  Sala de prensa

MICIO INF L l £ | PCOMPROBANTES FISCALES»FACTURALION ELECTRONICAY FACTURACION ELECTRONICA
2011 COMPROBANIES FISCALES

Tablas « Indicadoras
, .
. ~ EAN .. S Vea—p ( K1 compadir por Facebooh P Twittoam 21 Softwara

Normatividad

>

L3

» Formas flacales
FACTURACION ELECTRONICA 2011 >
P Notificaciones
>

Varificacion de parsonal y
documaentos del SAT

v

A partir del 1 de enero de 2011 los contribuyentes deben de expedir documentos digitales como
comprobantas por las actividades que realicen

Comprobantes fiscales

v

Firma Electrénica Avanzada (Fiel)

v

Clave de Identificacion Electrénica
+» (En qué consiste el nuevo esquema de factura electronica 20117 Gonfidancial (CIEC)

Los contribuyentes quo inicion oporaciones con la facturacion electronica a partir de 2011
deberan hacerlo a través de un proveedor autorizado de certificacion, quien se encargara de
validarlas y asignar el folio y sallo electréonico del SAT

Deaclaracién anual
Declaraclones y pagon
Mictos

Programas y campafias

« ,Quiénes lo debe utilizar?

s
Este esquema deberan utilizarlo todos los contribuyentes Publicacianas

yvvwwywy

Devolugionas vy compansacionas

‘l(.C-I.I.&i!f;".: son los requisitos para emitir facturas electronicas? ]

« Requisitos que deben cumplr las Facturas Electronicas 2011 en medios electronicos

« Requisitos de las representaciones impresas de las Facturas Electronicas 2011

« Obligaciones de los emisores y receptores de facturas electronicas (a través de Internet)




REQUISITOS FACTURA ELECTRONICA SAT
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o El archivo se descargara comprimido en formato ZIP como aparece en la siguiente pantalla, de clic
derecho en el programa SOLCEDI que descargo anteriormente y elija la opcién “Extract Here” o
“Extraer Aqui” para extraer los archivos que contiene:
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0 En seguida se mostraran 3 archivos de lectura y un archivo ejecutable con nombre SOLCEDI el cual es
el que necesitaremos abrir o ejecutar dando doble clic sobre el:
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3. Generacion de archivos para tramite Certificado de Sello Digital (CSD)
3.1 Utilizar Solcedi para la generacion del archivo de requerimiento para el Certificado de Sello Digital (CSD)

REQUISITOS FACTURA ELECTRONICA SAT

o Abra la aplicacion de SOLCEDI y ahora de clic en "Sistema" y en “Requerimiento Sellos”.

w2 Salicitud de Cortificado Digital (SOLCEDI)
VSisbcmar Avuca
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e A continuacion debera cargar su certificado de firma electronica avanzada (FIEL) con extension “.cer”
(el cual se le hizo entrega en su mddulo del SAT) haciendo clic en el botén “?” como se muestra en la
siguiente imagen:

o
Gichod & Corilicedn & = "'
Fan b g snin e Magammeetos 30 Caife ston e Vot Digham s smcanms. comw Cow o
ot ards 3o Cuma Comevirn 3 demonde sogon xme s aas O wcasn » oo Dol o8 ‘
LMA'—-LM@-@ G ;

Vo dnl et 3 feve Lhraa Moruae

Fopes b ot g i Lertdngaren | ose [

P R LIS o)

Cacowmemwee _wym L 4 - uee

Doy Onl Reamante Se Latbc a3 de Selon Dol
Uretad ¢ bsuse

Crmamedy v Fwma v |

== _ta |

Lt sr 2 Lotenta

6 Busque la carpeta donde se encuentra su archivo (.cer) de su FIEL, seleccidnelo y de clic en “Abrir”.
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O Escriba un nombre a su eleccion que identifique su negocio o sucursal, y en seguida proporcione una contraseiia de revocacion.

Nota: La contraseia de revocacion le servira por si alguna vez quiere dar de baja el certificado que esta por tramitar, recuerde
que las contrasefias que el SAT solicite, son siempre sensibles a mayusculas y minusculas y le recomendamos resguardarlas en un
lugar seguro en este paso le recomendamos guardarla como contraseiia de revocacion de sello digital en un archivo de texto)

Cuando esté listo de clic en el boton “Continuar”.
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9 A continuacion debera escribir una contrasefia de clave privada a su eleccion en los espacios en blanco.
Es muy importante que memorice esta contrasefia tal cual como la escriba (mayusculas/minusculas) ya
que se usara posteriormente para poder emitir facturas electrdnicas. De ser necesario andtela en un papel o un archivo de texto
e identifiquela como “contraseia de clave privada de su certificado de sello digital” y le recomendamos que la guarde en la
carpeta que generaremos a continuacion.

Después de capturar la contrasefia se recomienda ampliamente crear una nueva carpeta en su computadora de nombre “Sello
Digital”

Una vez creada la carpeta elija la ubicacion de esa misma carpeta dando clic en los simbolos “?” que es donde se generaran dos
archivos con terminacion “.req” y “.key”

Cuando haya elegido la ruta o ubicacidon de clic en “Generar”
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G De clic en “Si”. El proceso iniciara con la creacidon del archivo “.req” que necesitara mas adelante.
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0 De clic en “Continuar” y mueva el ratén o mouse repetidamente hasta que termine de generarse el
archivo necesario.
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0 iLISTO! los archivos con extension “.key” y “.req” han sido creados satisfactoriamente en la carpeta que creo.

Posteriormente de clic en “No” como se muestra a continuacion:
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g Posteriormente de clic en “Aceptar” como se muestra en la siguiente imagen. Al finalizar este punto procederemos a ensobretar
los archivos que acaba de generar para eso le pedimos de favor contintie
leyendo este documento:
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3.2 Utilizar Solcedi para generar el archivo de Ensobretado de Certificado de Sello Digital (CSD)

*En el siguiente paso se explicard como crear el archivo de “Ensobretado” de Certificado de Sello de Digital con terminacién “.sdg”.
Este archivo es el que usted necesitard enviar a través de la aplicacion CertiSAT explicada mds adelante para que finalmente obtenga
Su certificado de Sello Digital.

0 Ejecute el Solcedi y elija en el menu “Sistema” y en seguida la opcion “Ensobreta Sellos” como se muestra
en la siguiente imagen:

i
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Requerimiento FIEL

Formato Renovacion FIEL

Requerimiento Sellos
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Importante: En la siguiente pantalla necesitaremos tener a la mano los dos archivos de su Firma Electrdnica Avanzada
(FIEL) y contrasefia de clave privada tramitados en su mddulo del SAT, por favor no confundir con los archivos o contrasefias
generados en este documento. Ademds utilizard el archivo con terminacion “.req” que generd en el punto 3.1 de este documento.

Ingrese su certificado de su FIEL con terminacion “.cer”, asi como su llave privada de su FIEL con terminacion “.key” y contraseia
de clave privada de su FIEL.

Posteriormente ubique su archivo de requerimiento de sello digital con terminacién “.req” generado en el punto 3.1 dando clic
donde dice “Seleccion de archivos a ensobretar” y navegando sobre sus carpetas hasta encontrarlo, si siguié paso a paso esta guia
este se encontrara en la carpeta que creo de nombre “Sello Digital”. Una vez ubicado favor de seleccionarlo y enseguida dar clic
en la flecha que apunta a su lado derecho (el archivo pasara de su lado izquierdo a su lado derecho). Por ultimo seleccione la
carpeta donde se generara el nuevo archivo Ensobretado “.sdg” (recuerde guardarlo en la carpeta nueva que creo anteriormente
y que uso para guardar los archivos de su sello digital NO los guarde en la carpeta de su FIEL).

De clic en “Generar”

’
€% Ensobretado de Requerimientos de Certificados de Sellos Digitales &

Pata enviae Jos requenmeentos de Certificado de Selo Digial a ravés de la pigina del SAT en Intemet, es
recesand genetar un aichivo de segundad lamado ensobretado (% sdg). para ello debe proporcionar

La localizacidn de su Certficado Dighal Actual, 13 localizaciin de la Clave Privada del Certificado y finalmente,
Ia contraseria de la clave pevada paca firmar su requetimiento.
Certificado de Firma Electiénica Avanzada
[c.Wms\isw\documds\dgmc\:&\!iequ\odmuzccr

Clave Privada del Cerbficado FIEL [*.key)
I ¢ hasers\ista\documents\domc\sat\ieldgmeo\cds 0802264a2_1007231413 key

Contrasefia de la Clave Privada

Archivo Seleccionado
¢ \Users\lsRa\Documents\D gmch\Sat\FIELDGMC\
Seleccion de archivos 3 ensobretar
| Se
el Rl

< 1] » &n ¢ botén que contiene una fle 3 que apunta a

indique 13 1uta y nombre del acchivo del encobretado a genera
C:Waers\sRa\Documents\Dome\S at\S eloDigtal\CD S 080228442 _1110051829.3dg

RN sroeta dif

Geners Saida Ghiets b ardotow M
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9 iLISTO! Ahora ya cuenta con su archivo Ensobretado el cual podra ubicar en la carpeta que usted selecciond. El ultimo paso es
mandar ese archivo al SAT para obtener su certificado de sello digital el cual se explica en el siguiente inciso.

4. CertiSAT

4.1 iQué es CertiSAT?

Es un software ubicado en el portal www.sat.gob.mx que se usa para enviar al SAT el "Archivo
Ensobretado (.sdg)" generado anteriormente con el SOLCEDI. Al final tendras un certificado valido para la generaciéon de comprobantes

fiscales digitales por internet o facturas electrénicas.

4.2 Accesar al sistema CertiSAT

o Repetir los pasos 1 al 6 de la seccidn 2.3 :Como descargar el programa Solcedi? de este documento para llegar a la siguiente
ventana y haga clic en "CertiSAT Web":

SAT

SOV e At TecsOn Tribestaris

Orturtacion y contscte  Transperencia  Sals de prenes

/
’
’

|
a8

CERTIFICADOS DE SELLO DIGITAL

(W 1.91 mB) Solcedi

» Aplicacion requerda para generar l0s requenmientos de certificado de sallo digital

&\ No olvide conservar:

1. La clave o Bave privaca de sallo digital, es decir, el archivo (. key)
2. La confrasefia de clave o lave privada
3. Lo contrasofia de revocacion

ICertiSAT Web ) 44

» Servicio para of envio de soliciiudes de certificedos de sello digital y descarga do certificedos

» Para ingrasar a aste sarvicio utllice la Clave CIEC o Firma Electrdnica Avanzada (Fisd), Si adn no
cuanta con su Fisl, consults jos requisitos

» (Al 6 kB) Cenificados ralz_da los centificados que amite of SAT

Para mayor informacidn, por favor contActents a través del sanvicio Mi Portal o sl lo prafiere a
través de nuestro servicio telefdnico sin costo 01 800 463 6728 (01 800 INFOSAT)



http://www.sat.gob.mx/
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e El sistema CertiSAT aparecera en pantalla. Es posible accesar a él directamente con la clave CIEC
(Clave de identificacion electrdonica confidencial) como se muestra en la imagen, o bien a través de la
FIEL haciendo clic en la parte de abajo sobre la liga “FIEL".

SAT

Sewvicio do Adwinktracks Tributaria

Acceso a los Servicios
Electrénicos del SAT

RFC:
ch\'e Cmc: “""",

«

Actualizar mi Correo Electrénico

Aceptar )
Obtener CIECF

Ahora también puede autenticar W o
Firmz Electrérica Avanzada

ciru ionto antar ; y Kl ) it I o~ "
iguiente ventana de bloqueo, dar click en

a Ny r N ava a octo cthn we
ia opcion. Vaya a esle siio web

_/——/_\\\
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4.3 Realizar el envio del archivo de Ensobretado de Certificado de Sello Digital (CSD)

1

Una vez que se ingresa al sistema, aparecera la siguiente imagen en pantalla. Elija el menu que dice:
“Envio de solicitud de certificados de Sello Digital”

Principa Ayuda | Sabr

.. Servic e Adobedeirackio Ty

Revocackin del Tu Firm®
conificads
o CERTISAT en linea
cartificado
Ssauimiente 3 £ Sarvico do Acmenisinocion Tributana pono @ su diapceicidn loe sericon ¢o control y ectuakeandn do su Corticado de Firma Elecirinico
0 Maarzas 0 Conificacos de Selo Do
Rocupsracidn de

Envio de solictied de
cortifiados de Salic

Revococion del certificedo  Renovacion del centificado  Seguimiento a cartificados

4«

Recuperacitn de cartificades Envio de adiicitud de cerfificades de Selle Digital

|
Q Seleccione la ubicacion del archivo “.sdg” previamente generado en la seccion 3.2 de este documento
y de clic en “Enviar requerimiento” tal y como se muestra en la siguiente imagen:

P Apata | e
‘. Cemraew de A mmint s b T rbators
e Frwe O 200W
CENTISAY
rer IV( d io]
Revocacian del % vO .8 g 421
canticads . .
1sl1f:
Raccvachl oul Certificado de Sello Digita) Uigita
PP SOMOIEr @ JRNSMI0O" €6 548 CONICstos 46 Som DGNSl 0000 Jrersr Jraviemeris 3y Sraries 2WCLm00 (* S0 Jue C9Tre D4
Sagurnews o wgarmisrion de on¥icadon ce Selto Digiel mederts b aplcacon 501 O
cortificadon
Recuperscitn e AT e PR etere m
caruicadon
EAvie 8o 20betag O Borvwr | Fovar reguecyrsente l “

Cartfic adoe Su Seie
2

* Campon regunides
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9 Al enviar correctamente el archivo “.sdg” aparecera una ventana con el acuse de recibido de la creacion
del certificado de sello digital, como se muestra en la siguiente imagen. Existe la opcidn de que imprima
este comprobante a través de la liga "Imprimir":

SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
CERTISAT WEB

COMPROBANTE DE SOLICITUD DE
CERTFICADOS DE SELLO DIGITAL

NUMERO DE OPERACION:
FECHA:
EL SERVICIC DE ADMINISTRACION TRISUTARIA CERTIFICA QUE EL CONTRSUYENTE

CON RFC B L S0UCITO LAGENERACION DE SUS CERTFICADOS DE SELLO DIGTAL CON E£L ARCHIVO DE
REQUERIVIENTO —-

SOLICITUD DE CERTIFICADOS DE SELLO DIGITAL

(" CADENA ORIBINAL L)
1
\ J
~ —
FIRMA ELECTRONICA DEL_SAT
- A4
N —
e—.—————-—.——.———-—* “a

SU TRANITE DE GENERACION DE CERTIFICADOS DE SELLO DIGITAL SERA PRUCESADO FUERA DE LINEA. FAVOR DE
DAR SEGUMIENTO DE SU TRAMITE CONSULTANDD LA PAGINA DE DE INTERNET DEL SAT (www.satgobmx) EN LA SECCION
2-8AT, APARTADC DE "TU FiRVM@"

=) «
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0
— En seguida dar clic en la opcidn del menu que dice “Recuperaciéon de certificados”:

Principal | Ayuge | Sallr

2o saT

Servicin de Administreckie Tribwieris

Ravocaciin del

e Proporcionar su RFC en el campo que se indica y posteriormente oprima el botén “Buscar”:

28 sar

e e Ml - - —

m s UG

B P e MO8 COTRCIO0R Tl TWOUEPS. ST S SURGAASE POXICOS OF SN DA IO

e nre
e tiaany

Aapernrd) fe BB T in n TP b b pee——
e LT

s (=) «

| - b

rers on 1w
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0 iLISTO! El Certificado de Sello Digital debera aparecer ahora en pantalla en un lapso no mayor a 24
hrs sin embargo puede que sea inmediato y con esto usted concluye el proceso de obtencién de
Certificado de su Sello Digital. Con clic derecho y “guardar como” podra descargarlo. Es recomendable
que lo descargue y lo guarde en la misma carpeta donde se almacenaron todos los archivos referentes

a su Sello Digital.

n seleccione

Guardar como..

iAhora ya cuentas con los dos requisitos indispensables del SAT para comenzar a emitir
comprobantes fiscales digitales por internet!

Gracias por su preferencia




